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WEB 図書購入補助申込サイト申込手順 

現在は仮パスワードで

す。 

最初に、ここをクリック

して仮パスワードの変更

手続きをお願いします。 

＜ご準備＞ 

領収書・レシート等が複数枚ある場合、

なるべく１つの画像ファイルに納まる

ように、写真撮影やスキャニングしてく

ださい。 

登録内容を確認するため、このサイトに再度

ログインしても登録した内容は再表示されま

せん。 

最後の確認画面をスクリーンショットして保

存するか印刷して保存ください。 
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ログインＩＤ・仮パスワ

ードの入力後、ログイン

ボタンをクリックしてく

ださい。 

ご自身のログインＩＤ

（７桁）を入力ください。 

（ＩＤの入力は、お間違

いの無いようご注意くだ

さい） 

ログインＩＤにお間違い

が無いか今一度ご確認く

ださい。 

事前にご案内しました仮

パスワード“0123”（例）

を入力ください。 
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ご自身のパスワードを入

力ください。 

（パスワードはセキュリ

ティ上、半角全角を含む

英文字と数字が混在し

た、8 字以上～16 字以内

で設定ください） 

パスワードは必ずご自身

で控えを取ってくださ

い。 
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更新ボタンをクリックす

ると設定されたパスワー

ドに更新されます。 

 

こちらをクリックして、

再度ログイン画面よりご

自身のログインＩＤと更

新したパスワードで「Ｗ

ＥＢ図書購入補助申込サ

イト」へログインしてく

ださい。 
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ご自身が更新したパスワ

ードを入力ください。 

ご自身のログインＩＤを

入力ください。 
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ログインボタンをクリッ

クして「ＷＥＢ図書購入

補助申込サイト」へ 
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ご自身の所属情報を入力

ください。 

懸賞論文申込の有・無の

ボタンをクリックしてく

ださい。 

購入書籍名を入力くださ

い。 

ご自身のＩＤか、ご確認

ください。 

金額は半角数字のみで入

力ください。 

1234567 様 ようこそ！ 



8 

 

 

 

購入書籍の領収書・レシ

ート等の写真・スキャナ

ー画像等のファイルを添

付ください。 

 

購入書籍が複数冊あっ

て、領収書・レシート等が

複数枚ある場合は、なる

べく１つの画像ファイル

に納まるように、写真撮

影やスキャニングしてく

ださい。 

領収書・レシート等の画

像には、拡張子が「jpg」 

「 png」「 gif」「 tiff」

「 bmp」「 pdf」「 pict」

「jpeg」「tif」「HEIC」の

ファイルを添付してくだ

さい。 

金額は半角数字のみで入

力ください。 

1234567 様 ようこそ！ 

領収書・レシート等の有効期間は 

2025年 12月 1日～2026年 1月 31日です。 
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① ここをクリック。 

② 添付するファイルを

選択して添付する。 
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添付されたファイル名が

表示されるのでご確認く

ださい。 

1234567 様 ようこそ！ 
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２冊目の「追加する」をチ

ェックすると、２冊目の

入力欄が表示されます。

（１０冊まで申込みが可

能です） 

２冊目の購入書籍名を入

力ください。 

 

金額は半角数字のみで入

力ください。 

1234567 様 ようこそ！ 
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１冊目に添付した領収書

画像に、２冊目の領収書

が納まらない場合など、

新たに添付が必要な場合

は「新たに添付」をクリッ

クして、２冊目以降の購

入書籍の領収書・レシー

ト等の写真・スキャナー

画像等のファイルを添付

ください。 
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① 「ファイル選択」ボタ

ンをクリック。 

② 添付するファイルを

選択。 
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添付されたファイル名が

表示されるのでご確認く

ださい。 
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３冊目の「追加する」をチ

ェックすると、３冊目の

入力欄が表示されます。 

３冊目の購入書籍名を入

力ください。 

 

金額は半角数字のみで入

力ください。 
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３冊目が、２冊目に添付

した領収書画像に含まれ

ている場合「上記に含む」

をクリックしてくださ

い。 

領収書添付項目やファイ

ル選択ボタンは表示され

ませんので、次へ進んで

ください。 
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３冊のみで、４冊目以降

の入力が無い場合は「追

加する」にチェックを入

れずに次へ進んでくださ

い。 

ご意見・ご要望がござい

ましたら入力ください。 
入力が終わりましたら

「確認」ボタンをクリッ

クしてください。 
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確認画面で入力内容をご

確認して、間違いがあり

ましたら「戻る」ボタンを

クリックして、間違えた

箇所の訂正をしてくださ

い。 

 

入力した内容が OKでした

ら、「登録」ボタンをクリ

ックして終了してくださ

い。 

登録内容を確認するた

め、このサイトに再度ロ

グインしても登録した内

容は再表示されません。 

確認画面をスクリーンシ

ョットして保存するか印

刷して保存ください。 
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この画面で登録終了にな

ります。 

 

登録後に追加や訂正のあ

る場合は、ご自身が設定

したパスワードでログイ

ンして最初（１冊目）から

再度登録ください。 

前回の登録内容や履歴は

表示できませんので、添

付した領収書ファイルも

初めから、やり直してく

ださい。 

最終的に登録した内容が

受付となります。 


